INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaia, 30 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherine Andrea Garcia Vasquez CUI:

Ndmero de contrato: 029-145-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1081-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 10800356-6

Nimero de Factura: 2910013038 Serie: 9F9AF6FB

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Periodo del Informe: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Monto Total del Contrato Q 32,500.00 Plazo del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Unidad Administrativa donde presta los Direccién de Recursos Humanos de la

servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Recursos Humanos de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos TECNICOS, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino (nicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se obtuvo una base actualizada derivado de la correcta revisién, andlisis y recepcién de los documentos de competencia de la Direccién de
Recursos Humanos que ingresaron en el periodo de agosto a diciembre de 2024.

b) Se desarrollé un correcto manejo, registro y distribucién de los documentos que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos en el periodo
de agosto a diciembre de 2024.

o) Se brindé una adecuada atencién a las consultas y resolucién de dudas de los usuarios externos e internos, atendiendo siempre o temas de
competencia de la Direccién de Recursos Humanos.

Se tiene una ubicacién rapida de los documentos recibidos derivado de la buena clasificacién, ordenamiento y digitalizacién de los mismos.

e) Se trabajo en el orden y presentacién del drea de Recepcién para brindar una buena imagen a los usuarios externos que visitaban el edificio
para realizar sus gestiones administrativas.

Katherine Andrea Garcia Vasquez Licda. Mayra Lisseth Valle Cuches

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segain Clausula-de tontrate: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Licda. Maria Alejandra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherine Andrea Garcia Vasquez CUl:

Ndmero de contrato: 029-145-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1081-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 10800356-6

Niimero de Factura: 2910013038 Serie: 9F9AF6FB

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00  Periodo del Informe: 01 de agosto al 3t de diciembre de 2024
Monto Total del Contrato Q 32,500.00 Plazo del Contrato: 01 de agosto al 31 de diciembre de 2024
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Recursos Humanos de la

los servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Recursos Humanos de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos TECNICOS, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a Apoyé en la clasificacién, ordenamiento y digitalizacién de los documentos que ingresaron a la Direccién de Recursos Humanos, entre otros
que fueron requeridos.

b) Apoyé en la atencién y resolucién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Recursos Humanos.

15) Brindé apoyo en el desarrollo de los lineamientos para el correcto manejo, registro y distribucién de los documentos que ingresaron a la
Direccién de Recursos Humanos.

d) Apoyé en la recepcién, revisién y andlisis de los documentos que ingresaron de competencia de la Direccién de Recursos Humanos.

Katherine Andrea Garcia Véasquez Licda. Mayra Lisseth Valle Cuches

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segiin Clausula de cpntrato Dé%ma Primera)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licda. Maria Alejondra Gandara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Guatemalq, 30 de diciembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherine Andrea Garcia Vasquez

Numero de contrato: 029-145-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nimero de Factura: 2910013038

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00

Monto Total del Contrato 32,500.00

Unidad Administrativa donde presta los  Direccién de Recursos Humanos de la
servicios: Direccién Superior

Objetivos del Contrato:

CUI:

Acuerdo Ministerial: 1081-2024

Nit del Contratista: 108003566
Serie: 9F9AF6FB

Periodo del Informe: Diciembre

Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024

“El Contratista" se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Recursos Humanos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos TECNICOS, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato:

Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la recepcién y revisisn de documentos de competencia de la Direccién de Recursos Humanos.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, registro y distribucién de documentos que ingresan a la

Direccién de Recursos Humanos.

9 Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia de la Direccién de Recursos Humanos.

d) Apoyé en la clasificacién, ordenamiento v digitalizacién de los documentos que ingresan a la Direccién de Recursos Humanos, entre

otros que sean requeridos.

Katherine Andrea Garcia Vésquez

Nombre Completo del Contratista

Licda. Mayra Lisseth Valle Cuches

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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